Obec Sobotin

SMERNICE €. 1/2023 K ZADAVANIi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen
"VZMR") a upfesnuje uzavirani smluvnich vztah( obce, jako vetejného zadavatele (dale jen "zadavatel”)
s dodavateli stavebnich praci, doddvek a sluzeb (dale jen "dodavatel”). Smérnice stanovuje postup
zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky. Zadavatel dle § 27 a § 31 zakona ¢.
134/2016 Sh., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen "ZVZ“), neni povinen
zaddvat podle tohoto zdkona VZMR. Zadavatel je vSak povinen pfi jejim zaddvani dodrzet zasady
uvedené v § 6 ZVZ, ve znéni pozdéjsich predpisli — zasadu transparentnosti, pfimérenosti, rovného
zachdazeni a zakazu diskriminace.

1. Verejnou zakdzkou malého rozsahu se dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb. rozumi vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky

a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2.000.000 K¢ bez DPH, nebo
b) na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH.

2. Vefejnou zakdzkou malého rozsahu organizuje a zadavd zastupitelstvem obce povérenad osoba
(starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo povéreny zastupitel, zastupce verejného
zadavatele). Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou
(posStou nebo e-mailem).

Zadavatel je pfi postupu podle tohoto zakona, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za prfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakazky mozné, dodrZovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zakona. Svij postup je zadavatel povinen fadné odlvodnit.

3. Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu dle vySe predpokldadané hodnoty a pfedmétu plnéni
(finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakdzky = Pfedmét plnéni zakazky
l. kategorie: od 0,- K¢ do 250.000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
II. kategorie: od 250.000,- K¢ do 500.000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
1l. kategorie: od 500.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ dodavky a sluzby

od 500.000,- K¢ do 6.000 000,- K¢ stavebni prace
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Zadavani zakazek 1. kategorie (od 0,- K& do 250.000,- K&) - PRIMY NAKUP

Zadavatel zaddva zakdzku pfimo bez vybérového fizeni Ustni nebo pisemnou objednavkou, popft.
smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta, avsak i u této kategorie je nutné
dodrZet zejména zdsadu hospodarnosti, coZ znamen3, Ze starosta, popf. mistostarosta provede tzv.
poptavkové fizeni. Poptavkovym fizenim se rozumi, Ze cena za dilo, sluzbu, dodavku musi odpovidat
hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoctl (cena v misté a ¢ase obvykla, ceny srovndny napf. na
internetu apod.). Zadavatel m(zZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle
kategorie Il. nize uvedené. Vidy ale bude faktura podepsdna dvéma osobami (starostou,
mistostarostou popf¥. zastupitelem)

Zadavani zakazek 11. kategorie (od 250.000,- Ké do 500.000,- K&) - PRUZKUM TRHU

Zadavatel zadava zakazku uskutec¢nénim poptdvkového fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3
dodavatele. Dodavatele zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové
nabidky, bez organizace vybérového fizeni a bez zaddvaci dokumentace. Objednavku popt. navrh
smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvaleni na jednani zastupitelstva.
Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind povérend osoba).

Zadavani zakazek lll. Kategorie: (od 500.000,- K¢ do 2.000.000,- KE pro dodavky a sluzby; od
500.000,- K& do 6.000 000,- K& pro stavebni prace) - VYBEROVE RIZENI

a) Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u kterych
Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku radné realizovat.

b) Osloveni dodavatell bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude
zaddvaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

- pfedmét plnéni

- misto a dobu plnéni

- pozadavky na prokazani kvalifikace

- hodnotici kritéria

- obchodni a platebni podminky

- termin odevzdani nabidek

- dalSi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem

c) Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné
3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce & z komisi a vybori zastupitelstva a
Cestné prohlasi svoji mléenlivost a nepodjatost o skutecnostech souvisejicich s jednanim ve
vybérovém fizeni.

d) Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a potidi
zpravu z vybérového fizeni s odidvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou z
nabidek.
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e) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predkladd zadavatel ke schvdleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind opravnéna osoba).

f) Lhita pro podani nabidek bude min. 15 dnU ode dne doruceni Zadosti o zpracovani cenové
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

g) Pokud cena zakdzky presahuje 500.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst.

1) ZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na verejnou zakazku véetné vsech
jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnl ode dne jejich uzavieni. Zadavatel nemusi uverejiiovat na
profilu zadavatele smlouvy, které uvefejnil v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb. o registru
smluv.

7. Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pfipadé bezprostfedniho ohroZeni, odvraceni mimoradnych nebezpeci nebo Skod na
majetku pfip. zdravi obc¢anl apod., mlZe starosta/mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat verejnou zakazku primo jedinému uchazedi, pficemz toto rozhodnuti schvali
zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 8 a) smérnice.

8. Obecna ustanoveni

a) Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovani
zakazky zplsobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pti vybéru
dodavatele dle bodu 7. této smérnice. Ma-li dany dotacni program, z néjz se bude nebo i
predpoklddd predmét verejné zakazky financovat, stanovena pravidla poskytovatele dotace pro
zaddavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto pravidel.

b) Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (véetné poptavkového fizeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u pfislusného zadavatele. Je-li predmét verejné zakdazky
financovdn z dotacniho programu, nebo poskytovatel urcil IhGtu delsi, musi byt dodrzeny
podminky a lh{ty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

c) Veskeré objednavky a smlouvy musi byt uvedeny ve spisové sluzbé obce.

9. Schvalovaci dolozka, dolozka uéinnosti

Tato smérnice byla schvdlena na jednani zastupitelstva obce Sobotin dne 30. 10. 2023 na
9. vefejném zasedani zastupitelstva obce Sobotin, pod usnesenim ¢. 9/13 a je uc¢innd od 1. 1. 2024.

Elektronicky podpis - 7.11.2023
Certifikét autora podpisu &
Jméno : Josef Hroch

Martin Vicek Josef Hroch
mistostarosta starosta

Vyvéseno dne: 7. 11. 2023
Sejmuto dne: 23. 11. 2023
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